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第一节 文档说明    

本产品手册是中建君联（广州）软件科技有限公司（以下简称“中建君联”）

发布的工程物资云平台的产品使用说明书。 

 

第二节 文档结构 

    本文档是工程物资云平台产品使用手册第二章“组织机构管理”部分。 

本文档的上续章节：第一章“整体介绍”。 

本文档的下续章节：第三章“项目设置”。 

本文档的主要内容：功能概述、操作说明、其它说明。 

 

第三节 功能概述 

组织机构管理是系统的核心基础功能之一，它是系统运行过程中所参与用户

的账号创建与权限设置入口。一般由且仅由系统管理员维护，尽量不授权其他用

户；可以授权公司领导查看权限。 

组织机构管理包括公司组织机构、公司人员授权、公司岗位设置三个核心功

能点。它们分别完成企业组织机构的维护、人员信息维护、企业岗位定义、人员

与岗位关联的工作。只有维护并授权的用户才能正常使用系统。 

第四节 操作说明 

 公司组织机构 

维护组织机构及人员；可以建立公司、部门、人员信息。总公司部门和员工
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可以修改或者删除，子公司（分公司）只能修改公司管理员其余不能修改也不能

删除。子公司（分公司）可以添加部门，添加员工必须是子公司（分公司）的管

理员才有权限。 

添加公司如下图：

 

 

添加部门如下图： 
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新增员工如下图： 

 

 公司岗位设置 

维护公司岗位项目岗位，并对岗位按照功能菜单授权，可以授权到按钮级别。 

岗位的添加，权限的授权和修改都可以通过按钮进行操作。如下图： 
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 公司人员授权 

公司人员与岗位进行设置获取权限，一个人可以设置多个岗位。也可以查看

权限。如下图： 

 

 

 

第五节 重要说明 

组织机构是人员归属的基础，员工必须明确属于哪个组织（公司/部门），

而更为重要的是，组织机构是系统数据权限过滤的核心依据，例如员工 A 是总

公司员工，则 A 员工能查看总公司下所有项目的数据，如果员工 B 是分子公司

的员工，则 B 员工只能查看自己所在分子公司下项目的数据，而不能查看 A 员

工所在总公司项目的数据。 

  特别说明：项目虽然有其职能组织，但是项目不属于公司组织机构的对象

（项目是在一定时间后必然消亡的），所以在组织机构创建时不要将项目纳入其
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中，项目会在后续进行初始化。 

搭建一个符合企业自身优化的组织架构对于对于企业以后的发展起到至关

重要的作用。就像人体有其基本骨架一样，任何组织都在相当程度上需要有某种

架构形式来对组织任务加以分化和整合。有了清晰的组织机构，企业中的各个管

理职能才能有效的发挥应有的作用，而没有组织架构或组织架构不合理的企业更

像是一盘散沙，不仅会阻碍企业的正常运作，严重的甚至会直接导致企业倒闭。 

岗位授权可以准确到功能点及功能点的具体操作按钮。 

员工添加完成后，员工可以使用手机号码加短信验证的方式登录系统。第一

次登录时，系统会提醒用户使用短信提醒登录并设置密码以供下次登录使用。 

特别说明：工程项目不属于组织机构，不要将工程项目纳入到组织机构中。

组织机构是企业的架构，不会因为时间而消亡。工程项目会因为时间或者项目完

工后而消亡，工程项目是有一定的生命周期的。工程项目在下一章节的项目设置

中进行维护。但是，项目成员也必须归属到组织下，员工是属于企业，不独立属

于项目，员工可以与项目关联。 

注意：公司岗位下的人员可以查看所有项目的数据，项目岗位下的人员可以

查看自身所在项目下的数据。 

系统使用过程中，遇到任何问题，优先向本企业系统管理员寻求帮助，还可

以进一步向中建君联寻求帮助。 

中建君联官网网站：https://www.junnysoft.cn 

中建君联技术支持：售前（135 0022 9843）、售后（138 7159 6921 / 027 

https://www.junnysoft.cn/
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8788 8057）。 


