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第一节 文档说明    

本产品手册是中建君联（广州）软件科技有限公司（以下简称“中建君联”）

发布的工程物资云平台的产品使用说明书。 

 

第二节 文档结构 

    本文档是工程物资云平台产品使用手册第四章“流程管理”部分。 

本文档的上续章节：第三章“项目设置”。 

本文档的下续章节：第五章“配置管理”。 

本文档的主要内容：企业流程定义、企业流程发布、流程表单维护、流程监

控、流程查询等功能。 

 

第三节 功能概述 

流程管理是系统的配套功能之一。通过流程审批，为业务工作的办理时提供

更好的依据。是项目物资管理和成本控制的主要手段之一。通过程流程审批，将

物资管理最小工作单元进行过程控制，以良好的过程控制促进最终的成本控制效

果。流程管理一般是授权给系统管理员，保障系统审批功能的稳定可靠。系统管

理员可以在企业流程定义中对审批环节进行设置，在企业流程发布中设置默认处

理人等，还可以通过流程表单维护设置不同节点对业务表单的数据读、改、隐藏

的功能，在流程监控中调整当前节点处理人等。个人可以通过流程查询，查询与

自己相关的流程。 
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企业流程的意义：业务流程对于企业的意义不仅仅在于对企业关键业务的一

种描述，更在于对企业的业务运营有着指导意义，这种意义在于对资源的优化，

对企业组织机构的优化以及对管理制度的一系列改变。这种优化的目的实际也是

企业所追求的目标，降低企业的运营成本，提高对市场的响应速度，争取企业利

润的最大化。 

第四节 操作说明 

 企业流程定义 

流程定义是对业务数据进行审批的约束。系统在自动初始化时已经授予企业  

一套标准化流程，可以使用。如企业管理制度与当前流程不匹配，可以由系统管 

理员根据企业需求进行自行维护。如下图： 

 

注：流程定义节点说明 

①普通节点：在一或多个审批人中，只要有一人完成审批，则该节点通过审

批 
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②会签节点：在一或多个审批人中，要全部审批人完成审批后，该节点才能

通过审批。 

③判断分支：对分支设置条件判断，满足 A 条件时进入到 A 节点，满足 B

条件时进入到 B 节点 

④包容分支：可以分出一或多个节点，可单选或多选审批节点 

⑤排他分支：可以分出一或多个节点，但只能单选其中一个审批节点 

⑥并行分支：可以分出一或多个节点，多个节点同时进行审批 

⑦分支合并：多个分支节点合并起来，与其它类型不同的节点一对一出现 

 

 

 企业流程发布 

发布流程与业务进行关联，关联并启用流程后，业务数据需要提交流程审批。

如下图： 
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 流程表单维护 

流程表单维护是对需要特殊处理的审批进行维护。例如，在某一个审批节点  

需要对某些字段的值进行修改和填写。如下图： 

 

 流程监控 

流程监控是系统管理员对企业全面流程的监控功能，可以实现对流程实例的  

删除，可以对某一个节点的处理人调整为其它处理人，可灵活处理企业流程在执

行过程中，发生的一些临时性变化。如下图： 
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 流程查询 

流程查询可快速的查找出某项任务的表单数据和流程审批进度，实际功能包

括待办、待阅、我的申请、已阅和已办各种情景查询。下图： 

 

 

 

第五节 其它说明 

流程支持各种分支节点的配置。 

排他分支：单选。 

包容分支：单选、多选。 

并行分支：必选。 

判断分支：根据条件自动审批。 

系统初始化时，流程默认未启用。用户可以自行启用流程，启用流程后，业
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务数据必须经过流程审批才能成为后续业务引用（如下一步业务需要、统计等）

的有效数据。如果没有配置流程，则提交流程会直接变为已审批状态。 

未审批的数据可以修改。 

审批中、已审批的数据不可修改，请注意。 

如果发现数据错误或者需要修改，可以退回发起人，发起人会收到待办事项，

并对表单数据进行修改后再次提交。 

系统使用过程中，遇到任何问题，优先向本企业系统管理员寻求帮助，还可

以进一步向中建君联寻求帮助。 

中建君联官网网站：https://www.junnysoft.cn 

中建君联技术支持：售前（135 0022 9843）、售后（138 7159 6921 / 027 

8788 8057）。 

https://www.junnysoft.cn/

